
 3נספח  -הנהלת חשבונות 
 הכנסה -בפנקס מס  201הנחיות למילוי טופס 

 

-של מס  הכנסה הוא טופס ניכוי מס במקור חודשי / דו חודשי, הנמצא בפנקס מס 102טופס 

 כל שנת מס.הספר -הכנסה והמתקבל בבית

ום בפנקס מס  הכנסה בהתאם לריש מידי חודש או חודשייםטופס ניכוי מס במקור יש למלא 

. יש לשים "קופי" בין שני הספחים כדי שישאר בפינה השמאלית העליונהעל גבי הטופס 

 במקרה שהדיווח נעשה על גבי ספח נפרד יש לשדכו לפנקס עצמו בסוף. –בפנקס עותק 

 לחודש הבא. 15 -התשלום יבוצע עד ה

 דוגמאות

לחודש  1 -)ב לאחר סיום החודשיש להוציא דוח ניכוי מס במקור   ינואר עבור חודש 

 פברואר(: 

, בו נגדיר את תאריך 0620יופיע מסך  –< דוח ניכוי מס במקור -< דוחות תשלומים-תשלומים

 הדוח.

 XX.1.1<     -מתאריך

 XX.31.1<   -עד תאריך

 לפברואר.  15התשלום יבוצע עד לתאריך 

 1 -יש להוציא דוח ניכוי מס לאחר סיום חודש פברואר )ב פברואר  –ינואר עבור חודשים 

 למרץ(

 < דוח ניכוי מס במקור, בו נגדיר את תאריך הדוח. -< דוחות תשלומים-תשלומים

 XX.1.1<     -מתאריך

 XX.2..2<  -עד תאריך 

 למרץ.  15התשלום יבוצע עד לתאריך 

 הנחיות למילוי הפנקס

 כת בהתאם לתקופה הרצויה.יש להפיק דוח ניכוי מס במקור מהמער

את סה"כ מספר הספקים ששולמו להם כספים  מספר המקבליםיש למלא במשבצת 

 בתקופת הדוח. 

את סה"כ התשלומים ששולמו  סה"כ תשלומים שאינם ממשכורת,יש למלא במשבצת 

 )בדוח המחשב( ולעגל סכומים.ברוטו  –סה"כ שולם  –לספקים 

 



 –את סה"כ הסכום שנוכה מהספקים ממשכורת  סה"כ ניכויים שלאיש למלא במשבצת 

ולעגל סה"כ חיובים לתשלום )בדוח המחשב( ואת אותו סכום גם לרשום במשבצת  נוכה

 סכומים.

 .2ודוגמא   1ראה דוגמא 

סה"כ במידה ולא נוכה מס לאף ספק יש לדווח על פי הכללים הרשומים מעלה ובמשבצת 

 לרשום אפסים. ממשכורת וסה"כ חיובים לתשלום ניכויים שלא

 .3דוגמא  ראה

 ( במשבצות שמעל הכוכביות.Xבכל שאר השורות למעט השורה המדוברת יש למלא )

הספר, עדיין יש להקפיד לדווח, למלא -במידה ובחודש מסוים אין כל פעילות עם ספקים בבית

 .סה"כ חיובים לתשלוםלרשום אפס במשבצת ( בכל השורות וXאיקסים )

 4ראה דוגמא 

 יש להקפיד למלא את הספח בהתאם להוראות המפורטות בלבד בצורה מדויקת ומושלמת.

 . גורם לקנסות. אי דיווח גם אם אין תשלום הכנסה-לקנסות ממסאי מילוי הטופס כראוי גורם 

 בזמן כל חודש/חודשיים ולא לפספס לדווח )חודשים יולי, אוגוסט(. לכן, יש להקפיד גם לדווח

 לפניך ארבע דוגמאות למילוי נכון של הטופס בארבעה מצבים שונים.

 









 


