
מערכת דיווח נוכחות

אנחנו שמחים להציג בפניכם את מערכת דיווח הנוכחות החדשה לעובדי  •
.החברה המועסקים במוסדות החינוך

,  חודשיים, מדורגים: באמצעות המערכת ניתן לדווח נוכחות לכל העובדים•
.שעתיים וכאלה ששובצו למשימות חד פעמיות

דיווח רטרואקטיבי  . המערכת מאפשרת דיווח נוכחות לחודש השוטף בלבד•
.יתבצע באמצעות דיווח ידני בלבד

.המערכת מאפשרת העברת אישורי מחלה באמצעות קבצים סרוקים•

.המערכת תפתח ותיסגר לדווח בתאריכים שיקבעו בהתאם לחודש הדיווח•
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מערכת דיווח הנוכחות היא חלק ממערכת הסימולציה בה אתם משבצים את •
.העובדים

ובחירה  –https://budget.yuvalchi.co.ilהכניסה למערכת היא בכתובת •
דיווח שעות< בלשונית ביצוע תקציבי 

חברת יובל חינוך  ניתן גם להיכנס לסימולציה דרך הקישור המצוי באתר •
מ  "בע

המשמשים אתכם והססמההכניסה למערכת היא באמצעות שם המשתמש •
.לצורך שיבוץ עובדים

https://budget.yuvalchi.co.il/
https://yuval-chinuch.co.il/
https://yuval-chinuch.co.il/
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כפי שאתם שיבצתם  , מערכת דיווח הנוכחות נשענת על שיבוצי העובדים•
חשוב לשבץ את העובדים בימי עבודתם האמיתיים  . אותם בסימולציה

מחלה ועוד  ,הדבר משפיע על תשלום השכר שלהם בימי חג 

.אתם שיבצתם את העובדיםדוח הנוכחות מסתמך על הימים והשעות בהם •

ראו שיבוץ לדוגמא•
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שעות  8מועסק ב ,  י השיבוץ שלו"עפ-המערכת לוקחת בחשבון כי איציק•
.  שעות ביום שני5שעות ביום ראשון ו 3–שבועיות 

שעות  3בכל יום ראשון בחודש יופיעו : השעות האלו יופיעו בטבלת הדיווח •
.שעות5יופיעו ' ובכל יום ב
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–כל שעליך לעשות הוא לבצע שמירה , ככל שאיציק לא נעדר בכל החודש•
יש לגלול את השורה לשמאל ולאשר את השורה באמצעות לחיצה על  

.שמירה

.בסוף השורה יופיעו הסיכומים כפי שחושבו על ידי המערכת•
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.המערכת לוקחת בחשבון ימי חג וימים בהם המוסד החינוכי היה סגור•

שמחת  , סוכות' א, יום כיפור, ימי ראש השנה2: ימים בשנה9)בימי חג •
ידווחו שעות  ( יום העצמאות ושבועות, פסח ושביעי של פסח' א, תורה

.לעובדים באופן אוטומטי

(  'פורים וכו, בימים שלפני הפסח, ערבי חג)בימים בהם המוסד החינוכי סגור •
.לא ידווחו שעות לעובדים שעתיים אבל לעובדים חודשיים תדווח חופשה

: ימים סגורים וימי חג יסומנו בצבע•
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יש להקליק על היום  , והוא הגיש אישור מחלה, כאשר עובד נעדר עקב מחלה•
.עקב המחלההראשון בו נעדר 

יש להשתמש בתאריכון לצורך•

.דיווח על ימי המחלה

יש לצרף את אישור המחלה•

.  הסרוק

.יש ללחוץ על אישור, בסיום•
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יש להקליק על היום בו  , כאשר עובד נעדר מכל סיבה שאיננה מחלה באישור•
.  נעדר

.יש לתקן את שעות הנוכחות•

לעובד שעתי תתוקן רק  •

.  הנוכחות בפועל

המערכת תעדכן, לעובד חודשי•

במקביל שעות היעדרות   אשר 

.יקוזזו משכרו
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.יש לגלול את העמודה שמאלה וללחוץ על שמירה, בסיום הדיווח•

.לא דווחה נוכחות לעובד–כל עוד לא שמרתם •

.הנוכחות דווחה ליובל חינוך–לאחר ששמרתם •

לאחר סגירת . ניתן לשנות את הדיווח–כל עוד המערכת פתוחה לדיווח •
.המערכת לא ניתן לשנות את הדיווח באמצעות המערכת

אי אישור הדיווחים בזמן . יש להקפיד ולאשר את הדיווחים בזמן 

יפגע בתשלום השכר של העובד
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